
 نموذج رسمي   —   1صفحة 

 اتحاد الموزعين العرب 

 

 

 نموذج عرض وتسجيل الخدمات للأعضاء 

 نموذج تعبئة موحّد  +  بطاقة كتالوج تعُرض على العملاء 

 التخزين  •  التوصيل  •  التوصيل المجاني وقواعد العملاء  •  بوابة توزيع المنتجات 

 

  رقم العضوية   اسم الشركة العضو 

  تاريخ التعبئة   الدولة 

  



 نموذج رسمي   —   2صفحة 

 تعليمات الاستخدام 
هذا النموذج مزدوج الغرض: فعند تعبئته من قبل العضو يصبح سجلا رسميا لخدماته ضمن منظومة الاتحاد، وفي الوقت نفسه يتحول إلى  

 بطاقة كتالوج تعُرض على العملاء وعلى المنصة التقنية المشتركة. يرُجى اتباع الآتي: 

 املأ الخانات الملونة فقط؛ والخانات ذات الخلفية الفاتحة مخصصة لإدخال بياناتك. •

 أمام الخيار المنطبق.  ☐( داخل المربع ✓ضع علامة ) •

 أدخل الأسعار بالعملة المحلية أو بالدولار مع توضيح العملة المستخدمة.  •

 في حال عدم تقديم خدمة معينة، اكتفِ بتعليم الخيار )لا( وتجاوز جدولها. •

 الجهات الرسمية في دولتك، ويكُرر لكل دولة تعمل بها. شروط  القسم السادس )الاشتراطات والرسوم الحكومية( يعُبأّ من واقع   •

  



 نموذج رسمي   —   3صفحة 

 

 بيانات العضو      1القسم    
  سنة التأسيس  اسم الشركة 

  المدينة / المقر   الدولة 

  الصفة   مسؤول التواصل 

  البريد الإلكتروني   الهاتف 

  نطاق التغطية   الموقع الإلكتروني 

  ( ²إجمالي المساحة )م  عدد المستودعات 

  عدد نقاط التوزيع   عدد مركبات النقل 

 

 خدمات التخزين     2القسم    
 لا        ☐نعم       ☐هل تقدمون خدمات تخزين؟    

 أ( مواقع وطاقة التخزين 

 عدد مواقع الباليت نوع التخزين  ( ²المتاح للتأجير )م (²المساحة الإجمالية )م الموقع / المدينة 

     

     

     

     

 

 ب( وحدات التأجير والأسعار 

 متاح؟  السعر السنوي السعر الشهري وحدة التأجير 

    رف صغير

    رف كبير / خانة 

    منصة )باليت(

    منطقة مخصصة 

 

 مواد خاصة         ☐مجمّد       ☐مبرّد       ☐جاف        ☐نوع التخزين المتاح:    

 شروط التخزين )الحد الأدنى للمدة، التأمين، شروط الدخول والمناولة(:  

 

 

  



 نموذج رسمي   —   4صفحة 

 خدمات التوصيل     3القسم    
 لا        ☐نعم        ☐هل تقدمون خدمات توصيل؟    

 عابر للحدود        ☐بين المدن       ☐داخل المدينة       ☐نطاق التغطية:    

 أ( الأسطول والطاقة 

 نطاق التغطية  الحمولة  العدد  نوع المركبة 

    

    

    

    

 

 ب( أنواع وأسعار التوصيل 

 منطقة التغطية  السعر  زمن التسليم  نوع الخدمة 

    توصيل عادي

    توصيل سريع

    توصيل مجدول 

    الميل الأخير

 

 خدمات التوصيل المجاني وقواعد العملاء      4القسم    
تمُوّل عبر الرعاية والإعلان   خدمة التوزيع المجاني للمطبوعات الراغبة في الانتشار، وهي أداة لجذب الجمهور وبناء قواعد العملاء، 

 والحزم الاختيارية المدفوعة. 

 لا        ☐نعم       ☐هل تقدمون توزيعا مجانيا؟    

 أخرى        ☐إصدارات جديدة       ☐ترويجية       ☐توعوية       ☐المطبوعات المستهدفة:    

 حزم مدفوعة اختيارية        ☐إعلان مرافق       ☐رعاية        ☐نموذج التمويل:    

 قاعدة العملاء ومدى الوصول

  متوسط الوصول الشهري  عدد نقاط التوزيع 

  شرائح الجمهور   النطاق الجغرافي 

  خيارات الاستهداف الديموغرافي   خيارات الاستهداف الجغرافي 

 

 تقارير الوصول المقدّمة للعميل )مدى التغطية، أعداد التوزيع، المناطق(: 

 

 

  



 نموذج رسمي   —   5صفحة 

 بوابة توزيع المنتجات )كتب، مطبوعات، وأخرى(     5القسم    
 لا         ☐نعم       ☐هل تشاركون في بوابة التوزيع؟    

 فئات المنتجات المتاحة للتوزيع 

 متاح للتصدير؟ نموذج التسعير اللغات  عدد العناوين / الأصناف  فئة المنتج 

     كتب

     مطبوعات دورية )صحف/مجلات( 

     منتجات قرطاسية وتعليمية 

     منتجات أخرى

 

 مختلط        ☐اشتراك       ☐رسم ثابت لكل وحدة       ☐عمولة على المبيعات )٪(       ☐نموذج التسعير المعتمد:    

 شروط المشاركة في البوابة )الحد الأدنى للطلب، التغليف، الإرجاع، التحصيل(:  

 

 

  



 نموذج رسمي   —   6صفحة 

 الاشتراطات والرسوم الحكومية حسب الدولة      6القسم    
في دولة العضو. تختلف هذه الاشتراطات والرسوم من  لاستكمال الاعمال  يوثقّ هذا القسم المتطلبات النظامية والرسوم الحكومية اللازمة  

 دولة إلى أخرى وتتغير دوريا،  

 

  اسم الدولة 

 

 ملاحظات  الصلاحية / التجديد  قيمة الرسم  مطلوب؟  الجهة المختصة  نوع الاشتراط / الرسم 

      السجل التجاري وترخيص النشاط 

  / التخزين  نشاط  رخصة 

 المستودعات 
     

      رخصة نشاط النقل والتوصيل 

      تصاريح توزيع الكتب والمطبوعات 

المدني   الدفاع   / البلدية  رخصة 

 للمستودع 
     

العابر   )الشحن  الجمركية  الرسوم 

 للحدود( 
     

على   المضافة  القيمة  ضريبة 

 الخدمات 
     

  / الإلكترونية  التجارة  تراخيص 

 حماية البيانات 
     

      تصاريح العمالة والمركبات 

      اشتراطات أخرى

 

 دليل مرجعي: ما الذي يخص كل خدمة؟

 الاشتراطات الشائعة المرتبطة بها  الخدمة 

 رخصة مستودعات، اشتراطات الدفاع المدني والسلامة، تصنيف المخزون  التخزين 

 رخص المركبات، تصاريح النقل، تأمين الشحنات  التوصيل 

 تصاريح النشر والإعلان، موافقات المحتوى حيثما لزم  التوزيع المجاني 

 تراخيص التجارة الإلكترونية، الجمارك للتصدير، حماية البيانات  بوابة المنتجات 

 

 لتعبئة بيانات دولة إضافية: انسخ صفحة هذا القسم )حقل اسم الدولة + الجدول( وكرّرها لكل دولة على حدة. 

  



 نموذج رسمي   —   7صفحة 

 بطاقة الكتالوج )ملخص العرض للعميل(      7القسم    
 يسُتخرج هذا الملخص آليا من الأقسام السابقة لعرضه على العملاء وعلى المنصة المشتركة. 

  اسم مزوّد الخدمة 

  الدولة / مناطق التغطية 

 بوابة منتجات   ☐توزيع مجاني         ☐توصيل        ☐تخزين        ☐ الخدمات المتاحة 

  أبرز الأسعار 

  ميزة تنافسية 

  بيانات التواصل والحجز 

 

 الإقرار والتوقيع     8القسم    
أقرّ بأن جميع البيانات الواردة في هذا النموذج صحيحة وحديثة، وأتعهد بتحديثها عند أي تغيير، وأوافق على عرض ملخص الخدمات على  

 عملاء المنصة المشتركة لاتحاد الموزعين العرب. 

 

  الصفة   الاسم 

  التاريخ   التوقيع 

  ختم الشركة 

 
 


